f STADTTEILACHULE

BLANKENESE
Schulleitung STS Blankenese 02.02.2023

Liebe Eltern der Stadtteilschule Blankenese,

wir haben zum 30.01.2023 auf das digitale Klassenbuch von WebUntis umgestellt, weil wir
uns dadurch u.a. eine Erleichterung bei den verbundenen administrativen Tatigkeiten der Fehl-
zeitenerfassung erhoffen. Vor diesem Hintergrund mdchte ich noch einmal an den Ablauf fiir

Abmeldungen von Schilerinnen und Schilern erinnern.

Abmeldungen sollen bis 7.45 Uhr per Mail (stadtteilschule-blankenese@bsb.hamburg.de) o-
der per Telefon (428828-0) ausnahmslos tUiber das Schulbiiro erfolgen. Die volljahrigen Schi-
lerinnen und Schuler, die sich selbst abmelden kénnen, kdnnen die Mailadresse auch von
ihrem IServ-Account aus anschreiben. Es erscheint zwar die Warnmeldung ,Warnung: Sie
verfligen nicht Giber das Recht, E-Mails mit externen Servern auszutauschen.” Diese kann je-

doch ignoriert werden, weil die Domain @bsb.hamburg.de als intern klassifiziert ist.

Die Abmeldung per Mail, die der bevorzugte Weg sein sollte, soll in der Betreffzeile "Abmel-
dung_Klasse Nachname_ Vorname_Zeitraum der Abmeldung”, z.B. Abmeldung_12a_ Miil-
ler_Max_01.02.-03.02.2023, enthalten. Da somit alle relevanten Informationen gegeben sind,

braucht die Mail keinen Text mehr.
Zu diesem Ablauf gibt es die folgenden Ausnahmen:

1) Wenn der Schultag krankheitsbedingt abgebrochen wird, muss eine persénliche Abmel-
dung beim/bei der Fachlehrer*in und im Schulbiiro erfolgen. Nicht volljahrige Schiilerin-
nen und Schiler kbnnen erst nach Hause gehen, wenn die Sorgeberechtigten informiert
wurden. Dafir ist es notwendig, dass wir die aktuellen Telefonnummern der Sorgeberech-
tigten haben.

2) Wenn die Teilnahme an Einzelstunden aufgrund eines unaufschiebbaren Termins nicht
maglich ist, muss hierfur im Vorfeld eine Unterrichtsbefreiung beim/bei der Fachlehrer*in

erbeten werden. Das Schulbiiro benétigt diese Informationen nicht.

Bei Abmeldungen erfolgt keine Fehlzeitenerfassung, wenn der Unterricht ausfallt. Wenn z.B.
Max Muster fir den gesamten Unterrichtstag krank gemeldet wurde, aber die 5./6. Stunde

ausfallt, dann werden diese Stunden nicht als Fehlzeiten vom System gezahlt.

Fur die Zukunft planen wir, allen Eltern einen Zugang zum digitalen Klassenbuch zu erstellen,
Uber den Sie lhr Kind direkt abmelden kénnen. Bis dahin danke ich lhnen, dass Sie uns bei

der Umsetzung unserer Ablaufe unterstitzen.
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